Atributiile prevazute in fisa postului pentru functia publica de executie de consilier, clasa I,
gradul profesional superior in cadrul Biroului Monitorizare Strategii, Managementul

10.
11.

12.

13.

14.

15.
16.

17.

18.

Calitatii, Control Intern

Participa la monitorizarea implementarii strategiilor de dezvoltare elaborate la nivelul
Municipiului Arad, precum si a altor documente strategice promovate de institutie;
Actualizeazd si completeazd baza de date cu informatii statistice necesare elaborarii de
materiale de prezentare sau/si strategii de dezvoltare;

Participa la elaborarea de strategii, rapoarte, informari, analize, materiale de prezentare,
brosuri, informari, sau/si alte documente strategice cu privire la dezvoltarea Municipiului
Arad, precum si diverse situatii statistice solicitate (Chestionare, Machete, Fisa localittii,
Proiecte SMART, altele);

Participa la Intocmirea Raportului anual al Primarului privind starea economica, sociala si de
mediu a municipiului Arad;

Participa la intocmirea Statutului Municipiului Arad, conform procedurii legale precum si la
propunerile de modificare si completare a acestuia;

Initiazd crearea unei platforme de date deschise la nivel de Municipiu; Colecteaza,
actualizeaza si gestioneaza seturi de indicatori de tip date deschise la nivel de Municipiu, n
vederea disponibilizarii acestora pentru cetateni, mediul de afaceri, mediul academic, ONG-
uri, etc.

Propune si ajutd la implementarea extinderii si Tmbunatatirii serviciilor digitale oferite de
catre Primarie;

Participa la colecteaza si prelucrarea datelor statistice furnizate de compartimentele din
cadrul Primariei Municipiului Arad si asigura raportarea acestora catre Institutul National de
Statistica, prin intermediul platformelor: e-SOP (e-Survey Online Portal); e-DEMOS, SALT
(Serviciile administratiei locale pentru tine);

Participa la monitorizarea in mod permanent a portalului (paginii web a) Primdriei
Municipiului Arad, in vederea actualizarii/modificarii tuturor informatiilor de interes public
a caror furnizare din oficiu este obligatorie;

Asigura suport tehnic la ghiseul Urbanism din cadrul Serviciului Relatii cu publicul;
Verifica, urmareste si raspunde pentru respectarea termenelor de solutionare a petitiilor
adresate si repartizate spre solutionare, conform prevederilor legale;

Deplasarea in teren in vederea desfasurarii atributiilor de serviciu, se realizeaza doar din
dispozitia sefului ierarhic, cu precizarea expresa a locatiei si a intervalului de timp alocat;
Cunoaste, respecta si aplica legislatia nationald in general si cea aplicabila administratiei
publice si domeniului sau de competentd, in mod special;

Isi asuma raspunderea pentru legalitatea punctelor de vedere exprimate, a rapoartelor,
proiectelor de hotarari si dispozitii si a documentelor elaborate;

Organizeaza si respecta programul zilnic de studiere a legislatiei;

Participa la implementarea proiectelor cu finantare europeana si internationala rambursabila
si nerambursabila;

Asigurd arhivarea documentelor create si predarea acestora conform nomenclatorului
arhivistic;

Indeplineste si alte atributii date prin lege, la solicitarea sefilor ierarhici, in limita competentei
profesionale;



